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Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl sz6lo 2011. évi CXIl. trvény
(tovabbiakban Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében el§irt kitelezettség alapjan, a Fehérvar Médiacentrum
Kft-nél mint kdzfeladatot ellatd szervezetnél a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

A szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja a Fehérvdr Médiacentrum Kft. kezelésében lév6 kozérdek(i adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositdsa. Ennek érdekében Fehérvar
Médiacentrum Kft. meghatdrozza a kozérdek(i adatok, és a koOzérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjére vonatkozd szabdlyokat és a kdzzétételre keriils
adatok nyilvanossagra hozatalaval dsszefliggé feladatokat.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Fehérvdr Médiacentrum Kft. teljes miikddési teriiletére és valamennyi
munkavallalojara, tovabba minden a Fehérvar Médiacentrum Kft. dltal folytatott olyan adatkezelésre
és adatfeldolgozasra, amely kozérdekii vagy kozérdekbd! nyilvanos adatot tartalmaz. Uzleti titoknak
mindsiilé adat csak jogszabaly altal meghatarozott esetben és modon adhaté ki a kérelmezének.

Ertelmezd rendelkezések

A szabdlyzatban hasznélt fogalmakat az Infotv. ,3. Ertelmezd rendelkezések” cim(i fejezetében
foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen szabdlyzat szempontjabdl fontosabb fogalmak:

1. érintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjén azonositott vagy — kézvetlenil vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagra jellemzd ismeret — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

3. koOzérdek(i adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéh kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozdé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval osszefiiggésben keletkezett, a
szemeélyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban régzitett informacio
vagy ismeret, fluggetlendl kezelésének maodjatél, ondllé vagy gylijteményes jellegétél, igy
kilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényessegere is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést
szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo
adat;

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhet&ségét vagy hozzdférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8
szervezet, aki, vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy



Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetsvé tétele;

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerz8dést is — adatok feldolgozdsat végzi;

10. adatfelelés: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezéen
kdzzéteendd kozérdek( adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése sorén ez az adat
keletkezett;

11. adatkdzl8: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel8s nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.
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4. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

Fehérvdr Médiacentrum Kft. lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kbzérdeki(i adatot és
kozérdekbdl nyilvdnos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

- az a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat;

- annak megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk meghatdrozdsdval — térvény korlatozza
(Infotv. 27.§ (2) bekezdésében részletezett esetekben)

- annak megismerése korlatozasra keriil uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdaségpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a kdltségvetési
és az addpolitikai érdeket is (Infotv. 27.§ (4) bekezdése).

- A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld
eljaras soran keészitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével - az azt kezels
szerv vezetdje engedélyezheti (Infotv. 27.§ (5) bekezdése).

Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

- A Fehérvar Médiacentrum Kft. feladat- és hataskdrében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetSi megbizdsa, e korben feladata ellatasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
el6irja;

- ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabdly vagy allami, illet§leg helyi
onkorményzati szervvel kotott szerz&dés alapjan kotelez8en igénybe veendd vagy mas
maodon ki nem elégithetd szolgaltatast ny(jtd szervek vagy személyek kezelésében lévs, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilé adat.

Az allami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
kozfeladatot elldtd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év§
kozérdek( adatot és kbzérdekbdl nyilvdnos adatot — az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel — erre
irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Infotv. 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének folyamata



5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdek(, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt
— sz0ban,

~ irdasban,

— elektronikus Gton barki igényt nyljthat be.

A 2011. évi CXII. tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kézérdek(l adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és madja
5.2.1. Szébeli igények benyujtasa

a.) Személyesen: a Kft. székhelyén, (8000 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a.),
ugyfélfogadasi idében, a titkarsagon,
b.) telefonon a kdvetkez§ telefonszéamokon: (06-22) 516-100

A szobeli igényeket minden esetben irdsban rogziteni kell, lehetSleg az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet).

5.2.2. irasbeli igények benyujtdsa

a.) Személyesen: a Kft. székhelyén benyljtva,
b.) postai tton: 8000. Székesfehérviér, Szent Vendel u.17/a levélben,
c.) elektronikus Gton: az info@fmc.hu e-mail cimre kildott levélben.

Az igényl6 kozérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli igényét
benyujthatja — az dltala irt igénylési formaban, vagy — a Fehérviar Médiacentrum Kft. altal e célra
rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet).

Az igénybejelentések esetében az igényl6 nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését,
valamint az altala valasztott kapcsolattartasi médot, melyen a tajékoztatas, vagy értesités megadhatd
minden esetben rogziteni kell.

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérél az
ugyvezetd gondoskodik, kijeldli azt a szervezeti egységet, mely nyilatkozik az adatigénylés
teljesithetéségérdl. Amennyiben a teljesitésnek jogszabdlyi akaddlya van, az adott szervezeti egység
vezetSje javaslatot tesz az igény elutasitdsara. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt
meghatdrozasra vagy pontositasra szorul, az ligyvezetd a szervezeti egység vezetdjének véleményét
kovetben visszajuttatja azt az igényl6nek pontositds céljabdl. Az igény hataridén bellli teljesitésének
vagy elutasitasanak dsszedllitdsarol a kijeldlt szervezeti egység vezetdje felel.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése varhatéan személyes adatok megismerését is lehetévé teszi,
vagy arra irdnyul, illetve az adatigénylés az info@fmc.hu cimre érkezett, a Kft. adatvédelmi
tisztviseldjét minden esetben be kell vonni az adatszolgéltatasi eljarasba.



Egyéb esetekben az adatvédelmi tisztvisel§ utdlagos tajékoztatdsa szitkséges az adatvédelmi
nyilvantartas vezetéséhez.

A nyilvdntartds a teljesitett, valamint az elutasitott adatigénylések aldbbi adatait egyardnt
tartalmazza:

- kérelem iktatdszama

- kérelem tdrgya

- kérelem beérkezésének idépontja

- kérelem teljesitésének id6pontja

- kérelem elutasitdsa esetén annak ténye és az elutasitas okdra vonatkozo adatok

5.3.2. A szGban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

az igényelt adat a Kft. honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

az igényelt adat a Kft. munkatarsainak nevére, beosztdséra, hivatali elérhetségére vonatkozik,
az igény a Kft. eljdrdsara, hataskérére, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd altaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban eléterjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az igénylésrél az 5.2.1 pont
szerinti feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor. A telefonon érkezd, a kdzérdekii adat, kbzérdekbdl nyilvdnos adat koézlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a titkdrsaghoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigeénylésnek kodzérthetd formédban és — amennyiben ezt az adatot kezel§ kozfeladatot
ellato szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant technikai eszkdzzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban, mar elektronikus formdaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

5.3.3. A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomasra
jutast kovetdé — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget kell tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kdzérthetd forméaban nem
lehet eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm(i, nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy a teljesitéséhez
sziikséges munkaeréforras ardnytalan igénybevételével jar, a teljesitési hatarid6 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarodl, annak indokaival, valamint az igénylét e tdrvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy -
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiteni kell. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birdsdghoz fordulhat. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél Fehérvér
Médiacentrum Kft. adatvédelmi tisztviselSje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januar 31-ig téjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

5.3.6. A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az altal értett
mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi madjatol
fliggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.



5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjed6en — szdmviteli politika részeként elkészitett Gnkoltségszamitdas rendjére vonatkozo
szabalyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igénylét az igény
teljesitését megeléz6en tdjékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szémla kibocséatdsa a
pénziigyi csoport feladata.

5.3.9. Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds

terjedelm(, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényls altali megfizetését kdvetd 15 napon belil

kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds

terjedelm(i, tovdbbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a

madsolatkészitést nem igényld lehet&ségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon belil

tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatérozdsa soran az alabbi

koltségelemek vehet6k figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége,

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldaté szerv alaptevékenységének elldtédsahoz
szilkséges munkaerdforrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége.

Az adatokrdl készitett masolatokért jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletében meghatédrozott
koltségtéritést kell fizetni.

5.3.10. Ha a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kdzérdek(i adatigénylésre adott valasz jovahagyasara az Uigyvezet6 jogosult.
Adatvédelmi el6irasok

6.1. A kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan k&zzétett kizérdek(i adatokhoz térténé hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul tordini kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl8 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenll sziikséges. Az igény teljesitését, illet6leg a koltségek
megfizetését kdvetGen az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdIni kell, ide nem értve az
5.3.8 pontban foglaltak alapjan kiallitott szamlan kételezGen feltiintetett személyes adatokat.

6.3. A személyes adatok tdrlése érdekéhen a kizérdek(i adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kovetSen
ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérdl.
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Az adatkezelés jogalapja: az 6n hozzajarulasa

Az adatkezelés céljai. ... s

Az adattarolas IOtartama: «iswwessmsssassrsnsissmsismmssssesusmss st

A személyes adatok lehetséges cimzettjeii .

ADATKEZELORE VONATKOZO INFORMACIO:

Adatkezeld neve: Fehérvar Médiacentrum Kft.
Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/A.
Cg.: 07-09-006702, adészam: 11837080-2-07

képviseld: Hagymasy Andras ligyvezetd

e-mail: info@fmc.hu, telefon: 06-22-516-100

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

-Onnek, joga van kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes adataihoz valé hozzéférést, azok
helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, joga van az adathordozhatdsaghoz és

tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen.



-Jogait az adatkezel6 megkeresése alapjan dijmentesen gyakorolhatja, miutdn az adatkezel§ a
rendelkezésre 4llé adatok alapjan azonositotta Ont.

-Joga van a hozzédjarulds barmely id6pontban torténd visszavondsdhoz, amely nem érinti a
visszavonas elftt, a teljesitett adatkezelés jogszer(iségét.

-Joga van a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag) panaszt
benyujtani.

-Az adatkezel6 a megadott adatok alapjan automatikus dontéshozatalt, profilalkotist nem végez.

*Az adatszolgiltatis nem eléfeltétele szerzddéskotésnek, a személyes adatok megadisa nem
kotelezd.

Az adatszolgéltatis elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye: ....................cocooiviiniinna...
Tovabbi informéciok az adatkezelési t4jékoztatdban olvashatok, amelynek megismerésére
lehetéségem volt.

A fenti tajékoztatast tudomdsul vettem, megadott személyes adataim fentiekben megjelélt célbol

toérténd kezeléséhez Gnkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil beleegyezésemet adom!

Kelt, Székesfehérvar, 20.... év .....ccccceeenoee.. hO . nap
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