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Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgroél sz616 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban
Infotv.) 30. § (6) bekezdésében eldirt kbtelezettség alapjan, a Fehérvar Médiacentrum Kft.-nél mint kozfeladatot

ellaté szervezetnél a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjét az aldbbiak szerint
hatdarozzuk meg:

A szabdlyzat célja

Jelen szabdlyzat célja a Fehérvar Médiacentrum Kft. kezelésében lévé kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok nyilvdnossagdnak biztositasa. Ennek érdekében a Fehérvar Médiacentrum Kft. meghatdrozza a kdzérdek(
adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjére vonatkozé szabalyokat
és a kozzétételre keriilé adatok nyilvanossagra hozatalaval Gsszefliggd feladatokat.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Fehérvar Médiacentrum Kft. teljes miikodési teriletére és valamennyi
munkavallaléjara, tovabba minden, a Fehérvar Médiacentrum Kft. altal folytatott olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely kzérdek(i vagy kozérdekbd| nyilvdnos adatot tartalmaz. Uzleti titoknak mindsiil§ adat csak
jogszabaly altal meghatdrozott esetben és médon adhatd ki a kérelmezének.
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Fehérvar Médiacentrum Kft.
3. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,3. Ertelmezé rendelkezések” cim(i fejezetében foglaltakra tekintettel
kell értelmezni és alkalmazni.

A jelen szabalyzat szempontjaban haszndlt fontosabb fogalmak:

1. érintett: bdrmely meghatarozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kbzvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonosségra jellemz8 ismeret —,
valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

3. kozerdekd adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kézfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatdnak
ellatasaval Gsszefiiggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének madjatol, 6néllé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikoédést szabélyozd
jogszabadlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz8désekre vonatkozo adat;

4. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kbzérdekbsl elrendeli;

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki,
vagy amely ondlléan vagy madsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a m(veletek
Osszessége, igy kulondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, tovdbbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamdra torténé hozzaférhet6vé tétele;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjén kotdtt szerzédést is — adatok feldolgozasat
végzi;

10. adatfelelds: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelez8en kdzzéteendd kozérdek(i
adatot eldallitotta, illetve amelynek a m(ik6dése soran ez az adat keletkezett;

11. adatkézld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel§s nem maga teszi kbzzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

o

4. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

A Fehérvar Médiacentrum Kft. lehetévé teszi, hogy a kezelésében Iévd kozérdek( adatot és kdzérdekbd! nyilvanos
adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

- az a mindsitett adat védelmérél sz6l6 térvény szerinti mindsitett adat;

- annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajték meghatdrozasaval — térvény korlatozza (Infotv. 27. § (2)

bekezdésében részletezett esetekben)
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Fehérvéar Médiacentrum Kft,

- annak megismerése korldtozasra keriil unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelent8s pénziigyi vagy
gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is
(Infotv. 27. & (4) bekezdése).

- a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozd ddntés meghozataldra irdnyuld eljards sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvéanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizérasahoz f(iz6d6
kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetSje engedélyezheti (Infotv. 27. § (5)
bekezdése).

K6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

- A Fehérvar Médiacentrum Kft. feladat- és hataskdorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore,
vezet6i megbizasa, e korben feladata elldtdsdval Gsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet§ségét torvény eldirja;

- ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabdly vagy allami, illetéleg helyi 6nkorményzati szervvel
kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veend§ vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatdst
nydjto szervek vagy személyek kezelésében 1évs, e tevékenységiikre vonatkozé személyes adatnak nem
mindsilé adat.

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatod
szervnek vagy személynek lehet&vé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kdzérdek(i adatot és kézérdekbd! nyilvanos
adatot — az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének dltaldnos szabdlyait az Infotv. 26. — 27. §-a rogziti.

A kozérdek( adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
folyamata

5.1. Az igény benyljtasa:

A kozérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant
- szoban,

- {rasban,

- elektronikus Gton barki igényt nydjthat be.

A 2011. évi CXIL. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a
kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasanak helye és mddja
5.2.1. Szébeli igények benyujtasa

a.) Személyesen: a Fehérvéar Médiacentrum Kft. székhelyén (8000 Székesfehérvér, Szent Vendel utca 17/a.), a
titkdarsagon,
b.) telefonon a kovetkezé telefonszamon: +36 22 516 100

A szobeli igényeket minden esetben irasban rogziteni kell, lehetéleg az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. sz. melléklet).
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Fehérvar Médiacentrum Kft.
5.2.2. rasbeli igények benyujtasa

a.) Személyesen: a Fehérvar Médiacentrum Kft. székhelyén, a titkdrsagon benyujtva,
b.) postai Gton: 8001 Székesfehérvar, Szent Vendel utca 17/a. cimre cimzetten,
c.) elektronikus uton: az info@fmc.hu e-mail-cimre kildott Gzenetben.

Az igenyl0 kozérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét benyujthatja az
altala irt igénylési formaban vagy a Fehérvar Médiacentrum Kft. altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
sz. melléklet).

Az igénybejelentések esetében az igényl6 nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését, valamint az
altala valasztott kapcsolattartdsi médot, melyen a tajékoztatas vagy értesités megadhaté, minden esetben régziteni
kell.

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az ligyvezetd
gondoskodik, kijeldli azt a szervezeti egységet, mely nyilatkozik az adatigénylés teljesithet6ségérdl. Amennyiben a
teljesitésnek jogszabdlyi akadalya van, az adott szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az igény elutasitasdra.
Amennyiben az igény nem egyértelmden keriilt meghatarozasra vagy pontositasra szorul, az Ggyvezetd a szervezeti
egység vezetbjének véleményét kdvetben visszajuttatja azt az igénylének pontositds céljabdl. Az igény hatdridén
beliili teljesitésének vagy elutasitdsanak dsszedllitdsardl a kijeldlt szervezeti egység vezetdje felel.

A nyilvdntartds a teljesitett, valamint az elutasitott adatigénylések alabbi adatait egyarant tartalmazza:
- akérelem iktatdszama
- akérelem targya
- akérelem beérkezésének id6pontja
- akérelem teljesitésének id6pontja
- akérelem elutasitasa esetén annak ténye és az elutasitas okara vonatkozo adatok.

5.3.2. A szdban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényldszéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- az igényelt adat a Fehérvar Médiacentrum Kft. honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra
kerilt,

- az igényelt adat a Fehérvdr Médiacentrum Kft. munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

- az igény a Fehérvar Médiacentrum Kft. eljaréséra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elterjesztett igény szdban nem vdlaszolhatd meg, az igénylésrél az 5.2.1 pont szerinti
feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor. A
telefonon érkez6, a kbzérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat
a titkarsdghoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kdzfeladatot elldatd szerv
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot

tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.
,ﬁn" “"‘\_\.\
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Fehérvar Médiacentrum Kft.

5.3.3. Akozérdeki adat, kbzérdekbdl nyilvénos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomdsra jutast kivets —
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozassal, hogy annak kbzérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelent8s terjedelm(i, nagyszdm( adatra vonatkozik vagy a teljesitéséhez sziikséges
munkaer&forrds aranytalan igénybevételével jar, a teljesitési hatdridé 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az
igényl&t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.4. Azigényl6t az igény teljesitésének megtagadasardl — annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehet&ségekrdl vald tajékoztatassal egyltt — 15 napon belil irdsban vagy — ha az
igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz
fordulhat. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Fehérvar Médiacentrum Kft.
titkdrsaga nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg-hatdsagot.

5.3.6. A kbzérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar nyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak térolasi médjatdl fiiggetleniil az
igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazo dokumentumot taroljak.

5.3.8. Az adatot kezel§ kdzfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — a mésolatkészitéssel és a masolat
kézbesitésével kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megdllapithatd
legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Gsszege ekkor sem haladhatja meg a
korményrendeletben meghatdrozott legmagasabb Gsszeget. A koltségtérités sszegérél, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetSségeirdl az igénylst az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatasa a pénziigyi csoport feladata.

5.3.9.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az aldbbi kéltségelemek
vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo igényld részére torténd kézbesitésének kéltsége.

Az adatokrol készitett masolatokért jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletében meghatdrozott kéltségtéritést kell fizetni.

5.3.10. Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerhet§ adatot tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdek( adatigénylésre adott vdlasz jovahagydsara az ligyvezetd jogosult.

e

Adatvédelmi elGirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerését regisztraci6hoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan kozzétett kbzérdek( adatokhoz térténd hozzéférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges. A személyes adatokat ezt kdvetGen

haladéktalanul t6rolni kell.
V..o N
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Fehérvar Médiacentrum Kft.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgédltatds esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kbvetSen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul téréini kell, ide nem értve az 5.3.8. pontban foglaltak alapjan kidllitott szamlan kotelezéen
feltiintetett személyes adatokat.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1. sz. melléklet)
kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgdltatds teljesitését kdvetSen ezt a — személyes
adatokat tartalmazo — részt le kell vdlasztani a nyomtatvanyrdl, és gondoskodni kell annak megsemmisitéséré.

Jogorvoslati eljaras

7.1.Az igényl6 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6 hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, vagy a Fehérvar Médiacentrum Kft. dltal — az Infotv. szerint — meghosszabbitott
hatdrid§ eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének
fellilvizsgdlata érdekében birésaghoz fordulhat.

7.2. Az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Hsszege miatt az
igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag-hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése
érdekében.

7.3. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat a Fehérvar Médiacentrum Kft. kételes bizonyitani.

7.4. Amennyiben a birésag a kdzérdek( adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban a Fehérvar
Médiacentrum Kft.-t a kért kozérdek( adat kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A
birdsdg a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Fehérvar
Médiacentrum Kft.-t a kdltségtérités dsszegének megallapitdsa érdekében U] eljdrdsra kotelezheti.

8ooo Székesfehérvar, Szent Vendel u. 17/A.
Telefon: +36 22 516 112; +36 22 516 100
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Fehérvar Médiacentrum Kft.

1. szamu melléklet

y s

A Fehérvar Médiacentrum Kft. kezelésében 1év6 kozérdek(i adat megismerésére irdnyul6 igénybejelentd lap

Az igényelt kdzerdek( adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdek(i adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok ([-be tett x jellel kérjiik az igényt jelezni!)
A kézérdeki adatokat:
O szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat formdjéban igénylem, és a masolat legyen

O papiralapu

O szamitogépes adathordozé

1 CD/DVD

O Pendrive (kérelmez§ altal biztositott)

O elektronikus levél
A masolatot (papir és szamitégépes adathordoz6 esetén)

O személyesen kivdnom atvenni

O postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkeres idapontiat e

b) Adatkodzlés iIdEPONLja: .....cccveeeereccr e seriae s

c) Adat-el6készit§ megnevezése: ... verrrenne.

d) A felmeriilt kéltség 6SSzege: ....cvvmrvrerevrererenrie.

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatds nem lett teljesitve. Az
adatszolgdltatast kdvetfen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

.........

Fehérvar Meédiacentrum Kft.
Booo Székesfehérvar, Szent Vendel u. 17/A.
Telefon: +36 22 516 112; +36 22 516 100
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Fehérvér Médiacentrum Kft.

Személyes adatok:

Név

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail-cim

Aldiras

Fehérvar Médiacentrum Kft. ' !\ '\
e
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Telefon: +36 22 516 112; +36 22 516 100 i
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Fehérvar Médiacentrum Kft.

2. szamu melléklet

A kozérdekd adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

(tekintettel a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletre a kézérdekdi adat irdnti igény teljesitéséért megdilapithaté
kdltségtérités mértékérdl)

Adatkdzlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4, fekete-fehér 12 Ft/lap
Fénymdsolas A/3, fekete-fehér 24 Ft/lap

CD-lemez 580 Ft/lemez
DVD-lemez 580 Ft/lemez

Magyarorszag teriiletén belll valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozd belféldi
postai szolgaltatas dija.

Kiilféldre térténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
kényvelt kiildeményre vonatkozo postai
szolgdltatas dija.

Kézbesitési kbltség

Fehérvar Médiacentrum Kft.
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